
 

คูมือการใหบริการ 

การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอาย ุ

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2568 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดทำโดย 

นายนัตพล พลายบัว 

นักพัฒนาชุมชนชำนาญการพิเศษ 

เทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ  อำเภอวิเศษชยัชาญ 

จังหวัดอางทอง 

 



 

คำนำ 

   งานพัฒนาชุมชน กองการศึกษา เทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ มีบทบาทหนาที่ในการจัด

สวัสดิการ สังคมใหกับผูดอยโอกาศทางสังคมในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ และสงเสริมคุณภาพชีวิต

ใหกับ บุคคลเหลานี้รวมทั้งยังมีบทบาทหนาที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผูสูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุ รวมท้ัง การจายเงินเบี้ยยังชีพฯ ใหกับบุคคลดังกลาว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา

ด วยการจ ายเง ิน สงเคราะหเพ ื ่อการย ังช ีพขององคกรปกครองส วนทองถ ิ ่น พ.ศ. 2548 ระเบ ียบ

กระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑ การจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 

ดังนั้นเพื่อใหประชาชนที่มาขอรับบริการ ไดมีความเขาใจที่ถูกตอง ซึ่งทำใหเกิดความสะดวก รวดเร็ว และ

ถูกตองในการขอรับบริการในเรื ่องดังกลาว งานพัฒนาชุมชน กองการศึกษา  เทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ     

จึงไดจัดทำคูมือการปฏิบัติงานการลงทะเบียนและ ยื่นคำขอรับเบี้ยงยังชีพผูสูงอายุขึ้นโดยหวังเปนอยางยิ่งวา

คูมือการปฏิบัติงานเลมนี้จะเปนสวนหนึ่งที่ทำใหผูสูงอายุ มีความเขาใจที่ถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับรวมทั้งทราบ

แนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจนซ่ึงจะทำใหเกิดประโยชนตอบุคคล ดังกลาวและประชาชนท่ัวไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2560 ตามความนัยขอ 7 ใหผูงสูงอายุท่ีจะมีอายุครบหกสิบป

บริบูรณขึ้นไปใน งบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินกำหนด ตั้งแตเดือนมกราคมจนถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกป  

1. คุณสมบัติของผูมีสิทธิ์ข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

(1) มีสัญชาติไทย 

(2) มีภูมิลำเนาอยูในเขตเทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ (ตามทะเบียนบาน)  

(3) เปนผูที่มีอายุ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป นับจนถึงวันที่ 1 กันยายน 2568 (เกิดกอน

วันท่ี 2 กันยายน 2567) หรือผูสูงอายุที่มีอายุ 60 ปที่ยังไมเคยลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพมากอนหรือ

ผูสูงอายุท่ียาย เขามาในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ ท่ียังไมไดลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  

(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกร

ปกครอง สวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผูสูงอายุ

ที่อยูในสถาน สงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทนรายไดประจำ 

หรือผลประโยชนตอบ แทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองทองถ่ินจัดใหเปนประจำยกเวนผูพิการและผูปวย

เอดสตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพ

ขององคกรปกครองสวน ทองถ่ิน  

หมายเหตุ กรณีผูสูงอายุไดรับเบี้ยยังชีพและไดยายภูมิลำเนา (ทะเบียนบาน) มาอยูในเขตเทศบาล

ตำบลวิเศษไชยชาญ จะตองมาข้ึนทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุท่ีเทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ อีกครั้ง

หนึ่งเพ่ือเปน การใชสิทธิตอเนื่อง  

2. ระยะเวลาการรับข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

ชวงท่ี 1 ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป – 30 พฤศจิกายน 2568 (ในวันและเวลาราชการ) 

ชวงที ่ 2 วันที ่ 2 มกราคม 2568 – 30 กันยายน 2568 (ในวันและเวลาราชการ) สวนงานท่ี

รับผิดชอบ/สถานท่ีใหบริการ  

งานพัฒนาชุมชน กองการศึกษา เทศบาลตำบลตำบลวิเศษไชยชาญ   

ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร - วันศุกร เวลา 08.30 – 16.30 น. (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

โทรศัพท 0 35631-405 

ข้ันตอนและระยะเวลาการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 

 (1) ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปหรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอม 

เอกสารหลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานตางๆ (ระยะเวลา 3 นาที)  

(2) ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนใหผู ขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 

(ระยะเวลา 1 นาที)  

****รวมระยะเวลาใหบริการ 4 นาที**** 



3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

(1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสำเนา 

(2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา (ท่ีเปนปจจุบัน) 

  (3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพ ผูสูงอายุผานธนาคาร) 

  (4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน)  

(5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสำเนาของ

ผูรับมอบ อำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน)  

(6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ

ประสงค)  

การประกาศรายช่ือผูท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

  ใหผู ที ่มายื ่นคำขอรับเบี ้ยยังชีพผู สูงอายุและคนพิการมาตรวจสอบรายชื ่อตามประกาศที ่ปาย

ประชาสัมพันธ ณ เทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ ภายในวันที ่ 15 ธันวาคมของทุกป (นับจากวันสิ ้นสุด

กำหนดการยื่นขอข้ึนทะเบียน วันท่ี 30 พฤศจิกายน ชองทุกป)  

4. ระยะเวลาการจายเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

เทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ  จะดำเนินการเบิก - จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ – ผูพิการใหกับ

ผูสูงอายุและผูพิการ ที่มีสิทธิ์นับเงินเบี้ยยังชีพ โดยผูสูงอายุจะรับตั้งแตเดือนถัดไปของวันที่มีอายุครบ 60 ป 

สวนผูพิการไดรับในเดือน ถัดไปหลักจากมาขึ้นทะเบียน โดยจายเปนเงินสดหรือโอนเขาบัญชีธนาคารตามท่ี

ผูสูงอายุและคนพิการไดแจงความ ประสงคไวกำหนดวันจายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1 – 10 ของทุกเดือน 

(ตามความเหมาะสม)  

การคำนวณเบ้ียยังชีพผุสูงอายุแบบข้ันบันได 

 จำนวนเงินเบี ้ยยังชีพผู ส ูงอายุที ่ผ ู ส ูงอายุจะไดรับในปจจุบัน (ปงบประมาณ 2567)           

การจายเงินเบี้ยยังชีพ ใหแกผูสูงอายุคำนวณในอัตราเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง     

การแบงชวงอายุของผูสูงอายุ ออกเปนชวงๆ หรือเปนข้ันข้ึนเรื่อยๆ โดยเริ่มตั้งแตอายุ 60 ปโดยคำนวณตามป

ปฏิทิน 

 

ตารางแสดงจำนวนเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุแบบข้ันบันได 

ข้ัน ชางอายุ (ป) จำนวนเงิน (บาท) 
ข้ันท่ี 1 60 – 69 600 บาท 
ข้ันท่ี 2 70 – 79 700 บาท 
ข้ันท่ี 3 80 – 89 800 บาท 
ข้ันท่ี 3 90 ปข้ึนไป 1,000 บา 

 



5. การส้ินสุดการรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

1. ตาย 

 2. ยายภูมิลำเนา (ทะเบียนบาน) ไปเขตพ้ืนท่ีอ่ืน  

3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  

4. ขาดคุณสมบัติ  

6. ขอควรปฏิบัติของผูรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ  

1. ตรวจสอบรายชื่อของตนเองมนการมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 2. กรณีผูรับเงินเบี้ยยังชีพหรือผูรับมอบอำนาจประสงครับเบี้ยยังชีพเปนเงินสด ตองมารับเงินเบี้ยยังชีพให 

ตรงตามวัน เวลา ท่ีกำหนด  

3. เมื่อผูสูงอายุ ยายภูมิลำเนา (ทะเบียนบาน) จากเทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ ไปอยูภูมิลำเนาอื่นตองแจง 

เทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ ใหทราบขอมูลดังกลาว 

4. กรณีผูสูงอายุ เสียชีวิตใหผูดูแลหรือญาติแจงการเสียชีวิตตอเทศบาลตำบลวิเศษไชยชาญ พรอมสำเนาใบ 

มรณะบัตร ภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีผูสูงอายุหรือผูพิการเสียชีวิต 

7.คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 

8. แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูป้ระสงคจ์ะขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผูส้งูอายหุรือผูร้บัมอบอาํนาจ  

ยื่นคาํขอพรอ้มเอกสารและเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบคาํรอ้ง  

ขอลงทะเบียนและเอกสารประกอบ  

(ระยะเวลา 3 นาที) 

เจาหนาท่ีออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ  

ลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ  

(ระยะเวลา 1 นาที) 



9. แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการเบิก – จายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จดัทาํบญัชีรายชื่อและบนัทึกขอ้ความ 

 (ระยะเวลา 1 วนั) 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาอนมุตั ิ 

(ระยะเวลา 1 วนั) 

จดัทาํฎีกาเบิกจ่าย 

 (ระยะเวลา 1 วนั) 

ตรวจฎีกา/จดัทาํเช็คเบิกเงิน 

รบัเงินผ่านธนาคาร รบัเงินสด 

รบัเงินผ่านธนาคาร ไม่เกินวนัท่ี 10 ของ

ทกุเดือน 

(รบัเงินสดไม่เกินวนัท่ี 10 ของทกุเดือน) 

(ระยะเวลา 2 – 3 นาที ต่อราย) 



 

**เอกสารท่ีผูสูงอายุ หรือผูรับมอบอำนาจตองยื่นตอเจาหนาท่ีกรณีรับเงินสด 

 1. บัตรประจำตัวประชาชนของผูสูงอายุหรือผูรับมอบอำนาจ (กรณีรับมอบอำนาจ) หรือ  

2. บัตรอ่ืนท่ีออกโดยเจาหนาท่ีของรัฐของผูสูงอายุหรือผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) 


